Bei allen Reisen ist die Abrechnung vor Weiterleitung an die Reisekostenstelle der/dem Mittel-/
Kostenstellenverantwortlichen vorzulegen. Ohne diese Angaben ist eine Bearbeitung nicht maglich.

An das

Prasidium der

Freien Universitit Berlin
Referat 1A

Eingang IA

- Reisekostenstelle -

Reisekostenabrechnung

Pers.Nr. |1234 | Tel.Nr. |Handy ]

, E-Mail fmustermann@fu-berlini]

Vor- und Zuname ]Maria / Max Mustermann

Beschaftigungsstelle [Projekt bzw. Institut / FSGS

Nur von Externen auszufiiileni

Geldinstitut |Bank |

Fur Externe: Bitte ausflllen

Privatanschrift

IBAN |DE 12 34567 BIC

Angaben zur Reise

| von [01.01.2020 | bis{10.022020 |

] um unezeiy |10:00 X] ab Wohnung [ ab Dienststelie ~ {] ab anderem Ort
il. Aufenthalt am Geschaftsort v
Beginn des Dienstgeschéfts am [01.01.2020 | um whrze [12:00 Ende des Dienstgeschéfts am|09.02.2020 um nrzeity | 18:00

HI. Riickreise

Rickreise am|10.02.2020 | um wnrzeiy |12:00 Ankunft am [10.02.2020 | um wnzeiy |14:00 an Wohnung [] an Dienststelle

[J an anderem Ort

Reisezielle |Ort/Land

I. Anreise
Beginn der Reise am [01.01,2020

Nein

Wurde die Dienstreise mit einem privaten Aufenthalt/Urlaub verbunden? [] Ja

Wenn ja --> Urlaubsort I

Verpflegung

Im Zusammenhang mit der Reise erhielt ich kostenlose Verpflegung (nerzu zanien anizerten die in der Banniim Flugzeug, vom\ oder Dritten

Nein []Ja

gereicht wurden}

Frithstuck am [ [

Nur bei Auslandsdienstreisen:
Mittag Nein [JJa  am l l Das Mittagessen wurde in einer Kantine ("Kasino") eingenommen
Nein [JJa gm '
Abend Nein [JJa am [ l
Ubernachtung
Im Zusammenhang mit der Reise erhielt ich kostenlose Ubernachtung Nein [JJa am ::]
[[] Privatunterkunft [ ] Dritte Seite
Ubernachtungskosten laut Beleg, darin Frihstiick enthalten Nein [JJa am ':_::l

Begriindung fur Hotelkosten tiber den Sétzen des BRKG/
der ARV (ggf. auch fir Nutzung W-Lan, Telefon)

Im habe an meinem Wohnort (2. Wohnsitz) Gbernachtet

[NJa

am

Vorauszahlung / Abschlag

Fir die Reise wurde an mich bereits ein Abschlag/ eine Vorausszahlung in Hohe von:

200

Euro gezahit.




Beférderungsmittel

Im Zusammenhang mit dieser Reise erhielt ich eine Fahrkostenerstattung [] Nein  []Ja, in Héhe von [::] Euro

N

[ Die genutzten Beférderungsmittel sind die im Reiseantrag/in der Genehmigung genannten; es ergab sich keine Anderung.
[ Es haben sich Anderungen gegentiber dem Reiseantrag/der Genehmigung ergeben. Nutzung folgender Verkehrsmittel:
[ Bahn [] Bus ] Flugzeug [7] Dienstfahrzeug  [[] Mitfahrer bei: !

[ privates Kfz  gefahrene Kilometer :] (bitte Wegstreckenbeschreibung beifugen)

[] Mietwagen (bitte begriinden): l

[ Taxi (bitte begrindeny: I

[[] fch bin im Besitz einer BahnCard (bitte Tarif angeben): ] |

[[] Ich bin im Besitz einer Monatskarte VBB (bitte Tarif angeben): [ ]

Aufwendungen (9gf. gesondertes Blaft verwenden)

Art der Aufwendung Betrag/Wahrung Erlduterungen zu den Aufwendungen
Hotelkosten ) z.B.: 1. Nacht privat, folgende Nachte Hotel
Tagungsgebihr

Bahnfahrkarte

usw.

[ Bei Auslandsdienstreisen mit mehreren Reisezielen bitte die Anlage 1 zur Reisekostenabrechnung beifligen.

Ich versichere die Vollstandigkeit und Richtigkeit meiner Angaben. Die aufgefithrten Kosten sind mir in der angegebenen Hohe tatsachlich entstanden. Ggf.
unentgeltlich gewahrte Verpflegung und Unterkunft sowie Erstattungen von dritter Seite im Zusammenhang mit der Reise sind aufgefiihrt. Ich verpflichte
mich, alle Kostenbelege fiir die geltend gemachten Aufwendungen mindestens sechs Monate nach erfolgter Erstattung aufzubewahren und auf Verlangen
der Abrechnungsstelle im Original vorzulegen. Von den Erlduterungen zur Abrechnung von Reisekosten habe ich Kenntnis genommen.,

10.10.2020 WM

Datum Unterschrift der Antragsteligrfi/des Antragstellers

von der/dem Mittel-/Kostenstellenverantwortlichen auszuftllen!

[[] Kostenstelle bzw. Verwahrkonto wie im Antrag angegeben  [[] Die Finanzierung soll erfolgen aus:

Fond/Kostenstelle/Finanzposition

zusétzlich bei drittmittelfinanzierten Reisen:

[7] Abrechnung nach den Saizen des BRKG
[] Abrechnung nach den Bestimmungen des Zuwenders:

[[] weitere Reiseteilnehmer/innen:

Name des Zuwenders {z.B. DFG, DAAD)

Bereits geleistete Vorauszahlungen (Abschldge, Uberweisungen
an Reisebliros u.s.w., die bei der Abrechnung zu beriicksichtigen
sind:

Die Richtlinien  [] liegen Ihnen bereits vor [] sind beigefiigt

] nein

[1 ja witte Auszahi firag/Belege beilugen)

Datum Unterschrift der/des Mittelverantwortlichen
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