Antrag auf Genehmigung einer

[] Dienstreise

D Aus- und Fortbildu ng SIeISEe (teilweise dienstiiches Interesse)

Reise Externelr

1. Persodnliche Angaben vy und Zuname IMaria / Max Mustermann

I Pers.Nr. l |7

f i

IFB Philosophie und Geisteswisenschaften |

tatig als

Externe/r z.B.: }

Beschaftigungsstelle:  FB/Abteilung

Arbeitsbereich

FU-App.: | l

|Friedrich Schlegel Graduiertenschule l |

I
StraRe, Hausnr. |Habelschwerdter Allee 45

j E-Mail: lmaria.musterfrau@fu—berlin.de

Nurvon Extemen by atanschrift |Musterstr. 2, 12345 Ort

| priv. Telefonnr [12345

|

auszufiillen:
2. Angaben zur Reise Dienstgeschaft (Datum, Uhrzeit)
am/vom 01.01.2020 bis |10.02.2020 Beginn 01.01.2020
| | bis | | |
Reisezielle |Ort/ Land l Ende |09-02-2020 |
. . ) _ "
Zzssiimt:;k Konferenz / Tagung / Forschungsaufenthalt Wird die Reise mit einem Urlaub verbunden?
Zﬁ%;rg;nbc:iifz’g o Archivbesuch Nein [[] Ja (bitte Kostenvergleich beifagent)

3. Verkehrsmittel - Bei Nummer 3 und 4: Bitte kreuzen

Bahn [ Bus [[] Dienstfahrzeug

[] Mitfahrt bei l |

Sie die flr Ihre Reise passenden Felder an

[] Flugzeug [C] Mietfahrzeug

Begrundung fur Flug-/Mietfahrzeug

[] Eigenes Kfz mit

[] Wegstreckenentschadigung (0,20 &xm; max. 130,00 €)

Begrundung

[] erhéhte Erstattung
(bitte ausfiihriich separat begrinden, siehe Ziffer 4.3 der Reiserichtlinie)

4. Reisekosten
Reisekostenvergiitung

(die beantragte Reise ist aus dienstlichen Grinden zwingend erforderlich)

[] Auf Reisekosten wird verzichtet

[0 Auf Reisekosten wird teilweise verzichtet bei [] Beférderung

Voraussichtlich entstehende Kosten (An- und Abreise, Ubernachtungen, ggf. Tagungsgebihren und Nebenkosten) in H6he von Euro: I200,00 €__|

pauschale Erstattung von max. 60 v.H. (aus/Fortbildungsreise im teilweise
dienstiichen Interesse)

O
0O

Reisekosten werden von dritter Seite erstattet

voraussichtlich in Hohe von Euro l‘“" T ]

[] Unterkunft [] Tagegeld [] in Héhe von Eurol

5. Erkldrung zu Lehrveranstaltungen

Meine Lehrveranstaltungen sind von der Reise nicht beriihrt (weder
Vertretung, Verlegung noch Ausfall)

<.

Eine Vertretung/Verlegung meiner Lehrveranstaltungen ist
erforderlich. Die Termine wurden dem Dekanat angezeigt.

[j

Ich versichere pflichtgemaR die Richtigkeit und Vollstandigkeit meiner
Angaben. Die Reise wird nicht aus tiberwiegend personlichen Griinden
durchgefihrt.

Ich erhalte fiir meine dienstliche Tatigkeit wahrend der Reise ein
Honorar/eine zusatzliche Vergiitung. [ Ja Nein

Die Reise steht in Zusammenhang mit einer anzeige- oder
enehmigungspflichtigen Nebentitigkeit.
g gungspflichtig g O Ja Nein

Weatanimanin

%Q&Bﬁmm?nﬂﬁ?ﬂ%ﬁ_ﬁ{k ke B /
zmﬁ“?rp‘p@ﬂgn_best%g . Mittel sind vorhanden. Die Reise soll wie beantrag

genehmigt werden.
Finanzierung aus

[] Sonstiges

Geschaftsstelle der FSGS

dﬁﬁt?e%iﬁ&%ﬁﬂéﬁ%@ﬁ?‘lﬂ%ﬂ@%ﬂ%b@&?ﬁ%gt

Dieses Feld wird von der Geschaftsstelle
auszufullen -

FB PhilGeist

Datum, Unterschrift der/des Reisenden Datum,

des Mittelverantwortlichen

Unterschrift der/des Vorgesetzten, Datum, Unterschrift des Dekanats




Genehmigende Stelle, Stempel

2uriick an Antragssteller/in

Die Felder auf der 2. Seite werden leider nicht automatisch
ausgefillt. Bitte daher kurz in das Adressfeld klicken.

Die Reise nach am/vom bis

[[] wird genehmigt als Dienstreise (fiir die Dauer des Dienstgeschaites) [[] wird genehmigt als Aus-/Fortbildungsreise (teiiw. dienstl. Interesse)

[ wird zur Kenntnis genommen (Reise Externe/r) [] nicht genehmigt (Begriindung siehe gesonderte Anlage)

mit [ Bahn [JBus [ Flugzeug [ Dienstfahrzeug

[ Nutzung des eigenen Kfz
Ein dienstliches Interesse an der Benutzung des privaten Kraftfahrzeugs liegt nicht vor. Die Wegstreckenentschadigung betragt

[] 0,20 €/km, bis zur Héchstgrenze von 130,00 € fiir die gesamte Reise. Die Erstattung wird auf die Kosten der niedrigsten
Befoérderungsklasse eines regelmafig verkehrenden Beférderungsmittels begrenzt. Eine Sachschadenshaftung ist nicht gegeben.

0 Ein dienstliches Interesse an der Benutzung des privaten Kraftfahrzeugs wird anerkannt. Die Wegstreckenentschadigung betragt
0,20 €/km, bis zur Héchstgrenze von 130,00 € fur die gesamte Reise. Eine Sachschadenshaftung ist nicht gegeben.

m Ein erhebliches dienstliches Interesse an der Benutzung des privaten Kraftfahrzeugs wird anerkannt. Die
Wegstreckenentschadigung wird in Hohe von 0,30 €/km gewahrt.

[] Mietwagen

[] Fur die Benutzung eines Mietwagens liegt kein triftiger Grund vor. Die Kosten werden daher nicht tibernommen.

[] Die Auslagen fiir die Benutzung eines Mietwagens (untere Mittelklasse) werden erstattet.

[ mit Reisekostenvergiitung [J pauschale Erstattung (Aus-Fortbildungsreise im teilw. dienstl. Interesse)in Hohevon _____ Euro
[J ohne Reisekostenvergiitung [] die Erstattungssumme wird begrenzt auf Euro m pauschale Ersta'ttur.lg
E— (gem. Zuwendungsrichtlinie)
[] Sonstiges
Datum Unterschrift der genehmigenden Stelle

Bitte beachten Sie die nachstehenden Hinweise:
Reisekosten und Reisekostenzuschiisse werden auf der Grundlage des Bundesreisekostengesetzes (BRKG) in Verbindung mit
§ 77 Landesbeamtengesetz (LBG) erstattet, sofern vom Zuwender fiir die Abrechnung keine abweichenden Regelungen getroffen wurden.

Eine Erstattung von Reisekosten kann nur gewéhrt werden, wenn sie innerhalb einer Ausschlussfrist von sechs Monaten beim Personalreferat | A schriftlich
beantragt wird. Die Frist beginnt mit dem Tage nach Beendigung der Dienstreise.

Bei allen Dienstreisen, die mit einem Urlaub von mehr als fiinf Arbeitstagen verbunden werden, kénnen nur die zusétzlich fir die Erledigung des
Dienstgeschifts entstehenden Kosten als Fahrtauslagen beriicksichtigt werden.
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