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Einleitung 
 

Diese E-Mail haben sicherlich viele von Ihnen bekommen. 

 

Abbildung 1 

Die Anleitung soll Ihnen helfen die Einstellungen selber vornehmen zu können. Um welches 
Benutzerkonto es sich handelt können Sie aus der E-Mail von der Zedat entnehmen. Wo 
genau in der E-Mail Sie das Konto sehen habe ich in Abbildung1 Rot markiert. 
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Sicherheitseinstellungen von E-Mails in Outlook 
 

Falls Sie nicht Outlook sondern Thunderbird benutzen finden Sie weiter unten dazu eine 
Anleitung. 

Um in die Einstellungen zu gelangen müssen Sie als erstes links oben in Outlook auf Datei 
klicken. 

Dann müssen sie auf Kontoeinstellungen klicken woraufhin sich eine Auswahl öffnet. Wählen 
Sie bitte Kontoeinstellungen aus.  

Abbildung 2 zeigt Outlook 2013 und Abbildung 3 zeigt Outlook 2010. Das Erscheinungsbild 
sieht bei jeder Version von Office ein klein wenig anders aus, also lassen Sie sich davon nicht 
verunsichern. 

 

Abbildung 2 

 

Abbildung 3 
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Es öffnet sich ein neues Fenster. Auf Abbildung 7 ist die Kontoart Grün markiert, sollte dort 
bei Ihnen nicht IMAP/SMTP stehen, dann kontaktieren Sie uns bitte und nehmen Sie die 
Einstellungen nicht weiter selber vor.  

Dort wählen Sie bitte die Emailadresse aus bei der Sie die Sicherheitseinstellungen ändern 
möchten und klicken auf Ändern. 

 

Abbildung 4 

 

Daraufhin öffnet sich ein neues Fenster in diesem klicken Sie bitte auf Weitere Einstellungen. 

 

Abbildung 5 
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Es öffnet sich wieder ein neues Fenster. 

Als erstes müssen Sie in den Reiter Postausgangsserver wechseln. Sie müssen die Häkchen 
wie in Abbildung 6 setzen, falls diese nicht schon gesetzt sind. 

 

Abbildung 6 

 

Danach klicken Sie bitte auf den Reiter Erweitert. 

 

Wie in der Email geschrieben müssen Sie den Port und Verschlüsselung ändern. In Abbildung 7 sehen 
Sie die für Sie relevanten Felder. Wählen oder tragen Sie die Einstellungen so ein wie in Abbildung 7 
ein.  Wenn Sie fertig sind klicken Sie auf OK. 

 

Abbildung 7 
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Sie landen wieder in dem gleichen Fenster wie in Abbildung 5. Klicken Sie auf Weiter und warten bis 
der Test in dem Fenster welches sich neu geöffnet hat fertig ist und klicken dann auf Schließen. 

 

Abbildung 8 

Zu aller Letzt klicken Sie noch auf Fertig stellen und schließen die restlichen Fenster. 
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Sicherheitseinstellungen von E-Mails in Thunderbird 
 

Als erstes machen Sie einen Klick mit der rechten Maustaste auf Ihr Emailkonto an dem Sie 
die Einstellungen vornehmen wollen und wählen dann Einstellungen aus. 

 

Abbildung 9 

Es öffnet sich ein Fenster. In diesem Fenster wählen Sie bitte Server-Einstellungen aus. 

 

Abbildung 10 
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In Abbildung 11 sehen Sie welche Felder für Sie wichtig sind. Wenn in dem Grün markiertem 
Feld nicht IMAP steht kontaktieren Sie uns bitte und brechen Sie die Änderung der 
Einstellungen ab.  

Wählen oder tragen Sie bitte in die auf Abbildung 11 Rot markierten Felder die gleichen 
Einstellungen wie in Abbildung 11 ein. 

 

Abbildung 11 

 

Wenn Sie fertig sind wechseln  Sie auf der linken Seite zu Postausgang-Server (SMTP). Dort wählen 
Sie den Eintrag aus in dem mail.zedat.fu-berlin.de steht aus und klicken auf Bearbeiten. 

 

Abbildung 12 
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Darauf hin öffnet sich ein Fenster. Wählen oder tragen Sie in die Rot markierten Felder auf Abbildung 
13 die gleichen Einstellungen wie in Abbildung 13 ein.  

 

Abbildung 13 

 

Sie können alle Fenster schließen in dem sie OK drücken. 
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