
______________________
______________________
______________________
(Privatanschrift)

Freie Universität Berlin
Friedrich Schlegel Graduiertenschule
für literaturwissenschaftliche Studien
Habelschwerdter Allee 45
14195 Berlin
							Berlin, den _________________										

Abrechnung von Reisekosten

Sehr geehrte Damen und Herren,

hiermit bitte ich um die Erstattung der Kosten für meine Forschungsreise nach
___________________________________________________________________.

Folgende Kosten sind entstanden:

- Fahrt-/ Flugkosten: __________________________________________					  		                   
- Übernachtungskosten: _______________________________________						
- Teilnahmegebühren / Archivkosten: _____________________________					
Gesamtkosten: _____________________________________________							 	

Für diese Reise habe ich keinen Vorschuss / einen Vorschuss von ______________ erhalten. 

[bookmark: _GoBack]Ich bitte um Überweisung von ______________ EUR zum Ausgleich der mir entstandenen Kosten auf folgendes Konto (bitte vollständig ausfüllen):

Bank: ___________________________
IBAN: ___________________________
BIC.:  ___________________________

Mit freundlichen Grüßen

____________________________________________  (Unterschrift im Original)
